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        معاونت صنایع عمومی

مرکز ملی صنایع خلاق و فرش ایران
دستورالعمل دوره آموزش ارتقای مهارت قالیبافان        
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معاونت امور فرش دستباف 
1403
ضرورت:

با توجه به لزوم حفظ و افزایش کیفیت فرش​های دستباف تولیدی کشور با تاکید بر ارزش ها و اصالت های فرش مناطق، آسیب شناسی و رفع مسائل و مشکلات تولید امری حیاتی بوده و آموزش و ترویج شیوه​های صحیح تولید (به ویژه بافت فرش)، لازم و ضروری به نظر می​رسد. 

این امر تنها با پرورش و استفاده حداکثری از استعدادهای علمی و مهارتی بومی هر منطقه (مربیان کار آزموده) و فراهم نمودن محتوا و امکانات آموزشی استاندارد برای ارتقای مهارت بافندگان میسر خواهد شد. 

از سوی دیگر با تسهیل در فروش و تولید فرش​هایی با ارزش افزوده بالاتر، افزایش توجیه اقتصادی بافت فرش برای بافندگان و تثبیت شغلی در این حوزه امکانپذیر خواهد شد.  
هدف:
-  آشنایی قالیبافان با ارزش​ها و اصالت های فرش منطقه و ترغیب آنها برای تولید فرش های اصیل و شناسنامه دار

- ترویج استفاده از مواد اولیه، ابزار و روش​های بهینه برای بافت فرش 

- آشنایی بافندگان با عیوب و آسیب های رایج ( اعم از رنگ، طرح، مواد اولیه و بافت ) در مراحل بافت فرش در منطقه با تاکید بر پیشگیری از اثرات منفی آن ها   

- ترویج روشهای بهینه برای اصلاح عیوب و پیشگیری از بروز آسیب های شناسایی شده در فرش منطقه در میان بافندگان
- افزایش بهره وری در بافت فرش و کاهش هزینه های تولید

- حفظ و افزایش کیفیت فرش های تولیدی

تعریف قالیباف مبتدی: 
عبارت است از کسی که مواد اولیه مصرفی فرش، دار و ابزار بافت را بشناسد و از عهده انجام عمل زنجیربافی، گلیم بافی، شیرازه بافی، پودگذاری و بافت فرش برآید و نکات ایمنی و بهداشتی در کارگاه را رعایت و از حوادث پیشگیری نماید.
تعریف قالیباف ماهر: 

عبارت است از کسی که انواع فرش و اصطلاحات رایج در فرش منطقه خود، مواد اولیه مصرفی فرشبافی، انواع دستگاه قالیبافی، انواع نقشه قالی و ابزار بافت را بشناسد و از عهده انجام عمل چله کشی، کوجی بندی، نصب چوب شمشیرک و هاف، زنجیربافی، گلیم بافی، شیرازه بافی، پودگذاری، بافت فرش و جداسازی فرش از دار و عملیات پایانی فرش برآید و نکات ایمنی و بهداشتی در کارگاه را رعایت و از حوادث پیشگیری نماید. 
جدول مشخصات دوره 

	ردیف
	موضوع
	شرايط

	1
	شرايط بافندگان برای شركت در دوره‌
	-  حداقل شرایط قالیباف مبتدی را داشته باشد  (گره زدن – نقشه خوانی)
-  اشتغال فعال و داشتن سابقه بافت فرش (ارایه معرفی نامه از یک تشکل​ تولید کننده فرش دستباف و یا اداره فرش استان)
-  اولويت با بوميان (ساكنين) منطقه است.
-  اشتغال فعال در حال حاضر به بافت فرش دستباف
-  عدم شرکت در دوره های به بافی، آموزش و اشتغال و آموزش منجر به تولید در سنوات گذشته  

	2
	شرايط مربيان آموزشي
	- داشتن حداقل مدرك تحصيلي فوق ديپلم در رشته فرش دستباف با حداقل 5 سال سابقه آموزش فرش یا استادکاران ماهر دارای مدرک دیپلم با سابقه بیش از 15 سال فعالیت مستمر
- آشنایی کامل با فرش منطقه و آسیب های آن    

- داشتن مهارت لازم در ارایه مطالب علمی و عملی
- توانایی فن بيان 
-  اولويت با فارغ‌التحصيلان رشته فرش بومی استان
- سوابق افراد دارای شرایط فوق به همراه گزارش ایشان از وضعیت موجود و آسیب های (نقاط قوت و ضعف) بافت فرش در منطقه​ (فرم شماره 4) در کمیته فرش استان بررسی شده و پس از تایید، مستندات به مرکز ملی فرش ایران  ارسال می​شوند. 
برای انتخاب از بین مربیان در شرایط برابر، افرادی که دوره​های آموزشی توجیهی (برگزار شده از سوی مرکز ملی فرش ایران) را در سال های گذشته گذرانده اند در اولویت هستند.

	4
	مدت آموزش در هر روز
	6 ساعت

	5
	كل مدت زمان برگزاري دوره
	4 روز

	6
	كل ساعات دوره آموزش با زمان آزمون
	24 ساعت (23 ساعت تدريس + 1ساعت آزمون)

	7
	ظرفيت پذيرش هر دوره
	     30 تا حداکثر 40 نفر

	8
	شرايط قبولي فراگيران و اخذ گواهي
	1- كسب امتياز متوسط در پايان دوره

2- حضور در كليه كلاس‌هاي آموزشي (نداشتن غيبت بيش از 3ساعت) 

	9
	نحوه انتخاب مجری* 
	- اعلام فراخوان و شرح خدمات از طریق اداره کل در سامانه الکترونیکی دولت  
درخواست مجریان واجد شرایط از طریق سامانه الکترونیکی دولت

- داشتن مجوز برگزاری دوره آموزشی از سازمان فنی و حرفه ای (قالیبافی) 

- اتحادیه های روستایی و شهری فعال در استان 

- آموزشگاههای فعال و با سابقه که امکانات برگزاری دوره آموزشی را دارا باشند.

- معرفی مجریان دارای صلاحیت به مرکز ملی فرش ایران
- تایید نهایی مجری از سوی مرکز ملی فرش و صنایع خلاقو اعلام به اداره کل

- معرفی مجریان دارای صلاحیت به مرکز ملی فرش ایران
- تایید نهایی مجری از سوی مرکز ملی فرش ایران و اعلام به اداره کل 


* بافندگان معرفی شده از سوی مجری حداکثر 10 نفر بوده و بقیه می​بایست از طریق فراخوان ثبت نام شوند.
سرفصلهاي درسي و جدول زمان‌بندي كلاس‌ها 

	سرفصل
	ساعت
	تجهیزات مورد نیاز

	
	كارگاه عملي
	كلاس تئوري
	

	-  بهداشت محیط کار و اصول ایمنی    

-  ویژگی های کارگاه 

· رطوبت کارگاه 

· نور کافی
· تهویه مناسب
· نظافت
· معرفی ابزار و وسایل متناسب با بافت منطقه
· طریقه صحیح نشستن بافنده هنگام بافت
· نصب جعبه کمکهای اولیه در کارگاه
· نحوه اطفای حریق 
	-
	5/1ساعت
	​​_دار آموزشی مناسب
_ابزاربافت

- چند نمونه ماسک 

	-آشنايي با مواد اوليه مرغوب

O معرفی الیاف مورد مصرف در بافت فرش دستباف

- پشم: انواع و خصوصیات نخ – روش های شناسایی– آشنایی با مواد رنگزا و رنگرزی (طبیعی و شیمیایی)- نمره نخ – آشنایی با خصوصیات نخ مرغوب - کاربردها (موارد مصرف) 

-ابریشم: انواع و خصوصیات نخ – روش های شناسایی– آشنایی با مواد رنگزا و رنگرزی (طبیعی و شیمیایی)- نمره نخ – آشنایی با خصوصیات نخ مرغوب - کاربردها (موارد مصرف) 

- پنبه:  خصوصیات نخ – روش های شناسایی– آشنایی با مواد رنگزا و رنگرزی (طبیعی و شیمیایی)- نمره نخ – آشنایی با خصوصیات نخ مرغوب -کاربردها (موارد مصرف)
O آسیب​های استفاده از الیاف مصنوعی والیاف طبیعی نامرغوب 
	1ساعت
	1ساعت
	1_ مواد اولیه مرغوب و نامرغوب (به عنوان مثال در مورد نخ​های خامه پشمی نمونه​هایی از نخ​های تولیدشده با پشم دباغی، پشم نو و پشم کهنه با نمره و لاهای مختلف و رنگرزی شده با رنگزاهای طبیعی و شیمیایی)

2_نمونه​هایی از رنگزاهای طبیعی و شیمیایی 
3_ انواع نخ چله و پود با نمره​های مختلف از الیاف طبیعی و مصنوعی

	آشنایی با فرش منطقه 

· معرفی انواع دار و ابزار ارگونومی و استاندارد با توجه به اصالت منطقه (تامین محتوا با همکاری مربی و کارشناسان مرکز)

· نقشه های رایج 
· ابعاد رایج 
· نوع مواد اولیه مورد مصرف برای چله، پرز و پود در منطقه ( متناسب با فرش های درشت بافت و ریز بافت)
· بیان آسیب های فرش منطقه 

	1ساعت
	1ساعت
	نمونه​هایی از فرش و نقشه​های رایج در منطقه

	سرفصل
	ساعت
	تجهیزات مورد نیاز

	
	كارگاه عملي
	كلاس تئوري
	

	تهیه و آماده سازی مواد اولیه:

· تعیین موارد زیر بر اساس فرش​های رایج منطقه  

· چله: خصوصیات و ویژگی ها بسته به نقشه فرش انتخاب شده - تعداد تار، نمره و لای متناسب  با رجشمار  و در نهایت مقدار نخ چله مورد نیاز به کیلوگرم 

· خامه(پرز):  خصوصیات و ویژگی ها بسته به نقشه فرش انتخاب شده، نمره و لای متناسب با رجشمار و در نهایت مقدار نخ پرز مورد نیاز به کیلو گرم (به تفکیک هر رنگ)

· پود:  خصوصیات و ویژگی ها (برای پودهای نازک و ضخیم) بسته به نقشه فرش انتخاب شده، نمره و لای متناسب با رجشمار و در نهایت مقدار نخ پود مورد نیاز به کیلو گرم
	2ساعت​حل​تمرین
	2ساعت
	انواع دار و ابزار بافت (حداقل 3نوع دار: بافته شده- نیمه بافته – دار چله کشی نشده) -  مواد اولیه با رنگزای طبیعی و شیمیایی _ نقشه​های اصیل منطقه

	_ مروری بر مراحل چله کشی و بافت فرش 
	2ساعت
	

	شناخت معايب فرش و نحوه پيشگيري و اصلاح آنها با تاکید بر آسیبهای مراحل چله کشی و بافت، رایج در تولید فرش های منطقه 
	6ساعت
	2ساعت
	نمایش فرش​های معیوب (درصورت عدم دسترسی پخش تصاویر به صورت پاورپوینت)

	- آشنايي با حقوق اجتماعي و مزاياي بيمه قالیبافی
	-
	5/1ساعت
	دستورالعملهای ارسالی مرکز به اداره کلهای صنعت، معدن و تجارت استانها

	معرفی طرح‌ها و رنگ‌هاي فرش منطقه و مورد سليقه بازار و آشنايي با قيمتهاي روز بازار فرش  ارایه طبقه بندی فرش ها از دیدگاه بازار 
	1ساعت
	1ساعت
	- 

	- آزمون
	1ساعت
	تکثیر نمونه سوال و خودکار به تعداد 

	جمع
	24 ساعت


· لازم است کلیه موارد آورده شده در سرفصل به صورت تصاویر و در فرمت پاورپوینت به وسیله ویدیو پروژکتور به نمایش گذاشته شود.
مراحل پیش از اجرا :
الف:  بررسی نیاز منطقه به آموزش 
· انتخاب مناطق دارای اولویت با توجه به سابقه آموزش های انجام شده در استان و پتانسیل های موجود توسط اداره کل صنعت معدن و تجارت استان (با تشکیل کمیته فرش استان)
ب: تعیین مربی دوره 

1- انتخاب مربی ذیصلاح مطابق با شرایط مندرج در جدول مشخصات دوره آموزشی توسط اداره فرش استان 
2- تهیه گزارش وضعیت موجود فرش منطقه انتخاب شده با تکمیل فرم شماره 4 توسط مربی و بررسی آن در کمیته فرش استان، (پس از تایید) ارسال مستندات به مرکز ملی فرش ایران  
3- تایید و ثبت مستندات در بانک اطلاعاتی مرکز 
ج تعیین مجری دوره 
1- اطلاع رسانی (فراخوان محدود) به موسسات فعال و دارای صلاحیت از میان موسسات معرفی شده در ردیف 9 جدول مشخصات دوره و ارسال مستندات فراخوان به مرکز
2- معرفی متقاضیان برگزاری دوره ها با رعایت اولویت​ها از سوی اداره کل صنعت، معدن و تجارت استان به مرکز ملی فرش ایران همراه با ارسال سوابق متقاضیان
3- بررسی نهایی سوابق و انتخاب مجری برای هر دوره و معرفی آنها به اداره کل صنعت، معدن و تجارت استان
مراحل اجرای دوره:

	مراحل اجرايي
	عناوين كارهاي اجرايي

	مرحله مقدماتي
	· تنظيم قرارداد يا توافقنامه و انعقاد آن با مجري 
· معرفی مربی تایید شده به مجری برای انعقاد قرارداد
· گزينش و ثبت نام متقاضيان شركت در دوره با رعایت محدودیت برای مجری و انجام صحیح فراخوان
· آماده سازي مكان آموزش (كلاس و كارگاه)*

	
	· تجهيز مكان آموزشي بر اساس استاندارد آموزشي با توجه به تجهیزات اعلام شده در جدول سرفصل ها و زمانبندی کلاس​های آموزشی 
· تهیه جزوه توسط مربی مطابق با سرفصل های آموزشی تعیین شده در این دستورالعمل و ارسال یک نمونه به مرکز 30 روز قبل از اجرا
· تنظيم برنامه آموزشي منطبق با ساعات سرفصلهاي دوره
· تنظيم برنامه غذایي و پذيرايي بين روز از فراگيران
· تعیین زمان برگزاری دوره و اعلام آن به مرکز ملی فرش ایران حداقل 30 روز قبل از اجرا

	مرحله نهايي (تایید دوره)
	· اجراي دوره 4 روزه در زمان مقرر (زمان اعلام به مرکز)

	
	· تكميل فرم​هاي مربوطه 
· تهيه گزارش نهایي عملكرد توسط ناظران اداره کل صنعت، معدن و تجارت استان 
· بررسی گزارش و فرم​های شماره 3 دوره توسط کارشناس مرکز و صدور کد دوره و کد فراگیران پس از تایید نهایی دوره*
· صدور گواهینامه توسط اداره کل پس از دریافت کد
*اعلام کد دوره از طرف مرکز مستلزم تکمیل کامل فرم شماره 3 و ارسال عکس از دوره (هردوره حداقل 10 عکس از روزهای اول و آخر از فضاهای بیرونی و داخل کلاس)


*فضای آموزشی استاندارد: یک کلاس آموزشی مسقف با روشنایی و سیستم تهویه مناسب (سرمایش و گرمایش)، صندلی آموزشی دسته دار به تعداد فراگیران دوره، یک سیستم کامپیوتر و ویدیو پروژکتور، دارای فضایی با متراژ مفید حداقل 40متر مربع و مجهز به سرویس بهداشتی. 
ساير موارد:

1 نظارت بر حسن اجراي آموزش‌ها به عهده مسئولين و كارشناسان فرش استان‌ها و ناظران معرفی شده از سوی مرکز ملي فرش بوده و لازم است مطابق با دستورالعمل ارزیابی عمومی دوره های آموزشی(پیوست) انجام شود.
2 ثبت‌نام بافندگان متقاضي شركت در دوره‌هاي به‌بافي طي فرم شماره 1 توسط مجري دوره، الزامي است.
3 حضور و غياب فراگيران در هر جلسه مطابق با فرم‌هاي ارسالي حضور و غياب (فرم شماره2) توسط موسسه مجري دوره و تحويل به اداره کل صنعت، معدن و تجارت استان در پايان برگزاري دوره الزامي است.
4 درج مشخصات فراگيران شركت كننده در دوره‌ها در فرم شماره3 و ارسال آن به مركز ملي فرش برای تعيين كدهاي كامپيوتري دوره‌هاي برگزار شده و كد فراگيران الزامي مي‌باشد.
5 صدور گواهي‌نامه پايان دوره، منوط به اختصاص كد كامپيوتري براي هر فراگير است.
6 در صورت عدم تایید گزارش عملکرد دوره و عدم صدور کد دوره 20% از مبلغ قرارداد (که لازم است به عنوان حسن انجام کار، در قرارداد پیش بینی شود) در پایان دوره به مجری پرداخت نشده و به خزانه مسترد خواهد شد و مجری دوره به مدت 5 سال از دریافت اعتبارات آموزشی مرکز محروم می​شود.
تذكرات مهم:

برای حفظ منزلت اجتماعي بافندگان و ارزشمند بودن حرفه آنها رعايت موارد ذيل ضروري مي‌باشد.

1- هنگام ثبت‌نام بافندگان بايستي با احترام كامل با آنان برخورد نموده و ضرورت شركت در كليه كلاسها براي آنان تشريح شود.

2- کلیه فهرست های حضور و غیاب باید دارای امضای فراگیران بوده و در صورت احراز غيبت بيش از 3ساعت در طول دوره، گواهي آموزشي براي شخص مورد نظر صادر نخواهد شد.
3- رعايت تعداد شركت كنندگان در هر دوره حداقل 30نفر و حداكثر 40 نفر ضروري بوده و نمي‌بايست كمتر و يا بيشتر از اين تعداد در كلاس‌ها حضور داشته باشند.
4- پذيرايي بين كلاس‌ها براي شركت كنندگان الزامي مي‌باشد.
5- تهيه تجهيزات كمك آموزشي براي ارایه هرچه بهتر آموزش‌ از طريق پاورپوينت و تكثير و توزيع CD فيلم آموزشي به كليه فراگيران توسط موسسات مجري دوره لازم است انجام شود.
6- گزينش مربيان آموزشي الزاماً از طريق مصاحبه فني و مطابق با شرايط اعلام شده توسط اداره کل صنعت، معدن و تجارت استان صورت مي‌گيرد.
7-  عقد قرارداد با موسسات مجري مي‌بايست مطابق با مبلغ تعيين‌شده براي هر دوره و سرفصلهاي درس اعلام شده صورت پذيرد. 
*اداره کل می​بایست جدول زمانبندي برگزاري دوره را حداقل يك ماه قبل از اجراي دوره، ارسال کند، در غير اينصورت مطابق با بند های 4 ، 5 و 6 (سایر موارد) از صفحه قبل عمل خواهد شد. 
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   عکس
بسمه تعالي
فرم شماره 1
فرم ثبت نام فراگيران در دوره آموزش ارتقای مهارت قالیبافان
شهرستان: 
بخش / روستا:
مشخصات فراگير:
	نام:
	نام خانوادگي:
	نام پدر:

	کد ملی:

تاريخ تولد:
	شماره شناسنامه:         
	محل صدور:

	جنسيت:  زن(  مرد(

	ميزان تحصيلات:                                            
آدرس و شماره تلفن:

	

	


 نام و نام خانوادگي و امضاء فراگير: 




امضاء مسئول اجراي دوره:
فرم شماره 2 
فهرست حضور و غياب دوره آموزش ارتقای مهارت قالیبافان
	محل برگزاري دوره: استان ................. شهرستان: ................  بخش / روستا: ................  تاريخ برگزاري از:     ...............تا .. ...................... موسسه مجري دوره: ............................      

شماره تماس: .........................   عنوان کلاس:................. نام و نام خانوادگي مربي آموزشي: ....................... شماره تماس: ......................... مدرك و رشته تحصيلي: .........................

	رديف
	نام و نام خانوادگي 
(فراگير)
	تاریخ
	تاریخ
	تاریخ
	تاریخ
	محل امضای فراگیر

	
	
	روز اول
ساعت......تا .......
	روز اول
ساعت......تا ......
	روز  دوم
ساعت......تا ......
	روز دوم
ساعت......تا ......
	روز سوم
ساعت......تا ......
	روز سوم
ساعت......تا ......
	روز چهارم
ساعت......تا ......
	روز چهارم
ساعت......تا ......
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
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	9
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	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	رئوس مطالب جلسه اول:
	رئوس مطالب جلسه دوم:
	رئوس مطالب جلسه  سوم:
	رئوس مطالب جلسه  چهارم:


نام، نام خانوادگي و امضاء مربي آموزشي:                                                         






   امضاء مجري:
 بسمه تعالي
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كد دوره                                                                                                                                                                                             

    فرم شماره 3
فهرست افراد شركت كننده در دوره آموزش ارتقای مهارت قالیبافان
محل برگزاري دوره: استان ........................ شهرستان: ................  بخش / روستا: ................  تاريخ برگزاري از:...........تا .............. موسسه مجري دوره: ....................................... نام و نام خانوادگي مجری:............................ شماره تماس: .............................. نام و نام خانوادگي مربي آموزشي: ............................... شماره تماس: ................................ مدرك و رشته تحصيلي: ......................... 
	رديف
	نام و نام خانوادگي فراگير 
	شماره شناسنامه
	تاريخ تولد
	کد ملی
	ميزان تحصيلات
	محل سكونت
	شماره تماس
	نتيجه آزمون پايان دوره
	كد فراگير 
در اين قسمت چيزي ننويسيد

	
	
	
	
	
	
	
	
	خوب
	متوسط
	ضعيف
	

	1
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  نام، نام خانوادگي و امضاء مربي آموزشي:                  









امضاء مجري:
بسمه تعالي
فرم شماره 4
فرم گزارش وضعیت موجود قالیبافی در منطقه مورد بررسی در استان
	مشخصات مربی:
نام:
نام خانوادگي:
نام پدر:
کد ملی:
شماره تماس:
تاريخ تولد:
آدرس محل سکونت:                                                              سابقه تدریس:  
ميزان تحصيلات و محل تحصیل:                                               سابقه کار:


	نام شهرستان و منطقه مورد نظر برای برگزاری دوره آموزشی ارتقای مهارت قالیبافان:

	شرح آسیب یا آسیب​های فرش منطقه:

 

	پیشنهادها برای رفع آسیب​های فرش منطقه:




پیش​بینی تعداد فراگیران واجد شرایط موجود در منطقه: .......... نفر
	نام، نام خانوادگي و امضاء مربي آموزشي:
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بسمه تعالی
مرکز ملی فرش ایران
معاونت تحقیق و ترویج
دستورالعمل ارزیابی عمومی دوره های آموزشی
مقدمه 

با توجه به لزوم نظارت برحسن اجرای دوره​های آموزشی و با عنایت به گستره زیاد این دوره​ها در سطح استانها در سراسر کشور لزوم همکاری ادارات فرش استانها با ناظران مرکز بیش از پیش احساس می​شود. به همین منظور دستورالعمل ارزیابی دوره​ها با هدف تعیین نقش مسئولین استانی و نمایندگان مرکز ملی فرش تدوین شده است. 
تشریح مراحل ارزیابی دوره​های آموزشی
1- مسئولیت ارزیابی مراحل اول و دوم دوره ها براساس فرم​های (الف و ب) به عهده مسئولین ادارات فرش استان ها است که در صورت عدم دسترسی به منطقه به صورت منظم در حین برگزاری دوره مسئولیت نظارت بر عهده رؤسای ادارات صنعت، معدن و تجارت شهرستانهای محل برگزاری دوره ها است.
2- ارزیابی نهایی به عهده نمایندگان مرکز ملی فرش ایران است و با تکمیل فرم (د) انجام می​شود.
3- لازم است تمامی فرایند ارزیابی براساس مستندات و شواهد باشد.
4- مستندات و مدارک فرایند ارزیابی شامل فرمها، تصاویر، قراردادها، جداول، مکاتبات، فیلم، گزارش و صورتجلسات است.
5- لازم است محتوای گزارش ارزیابی و نظارت، بر مبنای مستندات یادشده در بند 4 این دستورالعمل تهیه شده و گزارش ارزیابی دوره های آموزشی، حداکثر 10 روز کاری پس از اتمام فرایند ارزیابی (تکمیل فرم​ها) تدوین شود.
6- در ارزیابی ثانویه تکمیل فرم (ج) برای ارزیابی مدرس دوره توسط تمامی فراگیران تکمیل شود.
7- کلیه دستورالعمل های آموزشی لازم است به صورت سالانه مورد ارزیابی و بروز رسانی قرار گیرند.
8- مسئولیت به روز رسانی سالانه این دستورالعمل و سایر دستورالعمل​های مرتبط، به عهده معاونت تحقیق و ترویج مرکز ملی فرش ایران است.
تعاریف واژگان:
1- ناظراستانی: کارشناس بومی استان (مسلط به محتوای آموزشی دوره) مربوطه که از طرف اداره کل صنعت، معدن و تجارت معرفی یا تایید شده باشند.
2- ارزیابی مرحله اول: فرایند ارزیابی از مرحله ابلاغ دستورالعمل تا آغاز دوره است.
3- ارزیابی مرحله دوم: ارزیابی که حین برگزاری دوره صورت می پذیرد.
4- ارزیابی نهایی: ارزیابی که به عهده نمایندگان مرکز ملی فرش است.
5- مرکز: مرکز ملی فرش ایران
6- تیم ارزیابی: ساختار پیوستی این دستورالعمل
7- ارزیاب ارشد: نماینده مرکز می باشد که مسئولیت ارزیابی نهایی و تدوین گزارش به عهده اوست.
8- کمک ارزیاب: کارشناس همراه و عضو تیم ارزیابان نمایندگان مرکز محسوب می شود.
ویژگی های ناظر و ارزیابان دوره:
1- آشنایی کامل با دستورالعمل​های آموزشی مربوطه.
2- آشنایی با فرایند، ارزیابی و دستورالعمل ارزیابی دوره​ها.
3- آشنایی با فنون ارزیابی، نظارت و ممیزی.
4- آشنایی کامل با محتوای آموزشی دوره​ها (سرفصل های آموزشی).
5- آشنا به فنون گزارش​نویسی و مستندسازی.
6- تسلط و آشنایی کامل با سوالات فرم​های عمومی و تخصصی ارزیابی.
ویژگیهای اختصاصی ناظران استانی:
1- بومی منطقه.
2- فارغ التحصیل رشته فرش و یا رشته های مرتبط.
3- حداقل سه سال سابقه فعالیت درحوزه موضوع مرتبط باعنوان دوره.
بسمه تعالي

اداره کل صنعت، معدن و تجارت استان......
فرم ارزیابی مرحله اول اجرای دوره​های آموزشی

(قبل از شروع دوره)
فرم (الف)
نام و نام خانوادگی مسئول فرش استان:.........................................
	عناوين
	مسئول اجرا(نام ونام خانوادگی)
	زمان اجرا

	1_ ابلاغ دستورالعمل 
	مرکز ملی فرش ایران
	

	2_ تشکیل کمیته فرش و تعیین مناطق برگزاری دوره
	مسئول اداره فرش
	

	3_ انتخاب مربی ذیصلاح آشنا به مسایل فرش منطقه مورد نظر
	مسئول اداره فرش
	

	4_ تکمیل فرم شماره 4  توسط مربی دوره
	مربی دوره
	

	5_ تشکیل کمیته فرش و بررسی و تایید فرم​های شماره 4
	مسئول اداره فرش
	

	6ـ انجام  فراخوان برای انتخاب مجری
	مسئول اداره فرش
	

	7_ ارسال فرم​های شماره 4 تایید شده به همراه مستندات مربوط به مربی و متقاضیان برگزاری دوره​ها به مرکز
	مسئول اداره فرش
	

	8ـ بررسی و تایید صلاحیت مجریان برگزاری دوره​ها 
	مرکز ملی فرش ایران
	

	9ـ انعقاد قرارداد با مجری و تعیین زمان برگزاری دوره
	اداره کل صنعت، معدن و تجارت استان
	

	10- اعلام برنامه زمانبندی برگزاری دوره​ها به مرکز
	مسئول اداره فرش
	

	11- انعقاد قرارداد با مربی 
	مجری دوره
	

	12- اطلاع رسانی فراگیران (فراخوان) 
	مجری دوره
	

	13- انجام فرآیند ثبت نام فراگیران (اخذ مدارک/تکمیل فرم شماره 1)
	مجری دوره
	

	14- بررسی تناسب فراگیران با موضوع آموزش
	مسئول اداره فرش
	

	15- بررسی و تاییدکیفیت فضای آموزشی
	مسئول اداره فرش
	

	16-بررسی کیفیت تجهیزات آموزشی(ویدئوپرژکتور، تخته وایت برد، دار آموزشی، ابزار بافت و مواد اولیه)
	مسئول اداره فرش
	

	17- تهیه جزوه آموزشی با همکاری مربی دوره و ارسال آن به مرکز 
	مسئول اداره فرش
	


  
  تذکر1:  اين فرم توسط مسئول اداره فرش استان قبل از برگزاری هر دوره  تکمیل خواهد شد.
   
 تذکر2: لازم است تمامی مراحل فوق در کوتاهترین زمان ممکن پس از ابلاغ این دستورالعمل انجام شده و مراتب توسط مسئول فرش اداره کل  صنعت، معدن و تجارت استان به مرکز اعلام شود. 
امضاء مسئول اداره فرش:                                                                                              

بسمه تعالي
فرم ارزيابي مرحله دوم دوره های آموزشی
(حین برگزاری دوره)
فرم (ب)
نام و نام خانوادگی ارزیاب ارشد:.........................................نام و نام خانوادگی ارزیاب/ارزیابان:..................................................
	عناوين
	عالي
امتياز5
	خوب
امتیاز4
	متوسط
امتیاز3
	ضعيف
امتیاز2
	خیلی ضعيف
امتیاز 1

	1- برگزاری به موقع دوره در زمان مقرر
	
	
	
	
	

	2- برگزاری آزمون پایان دوره
	
	
	
	
	

	3- تکمیل فهرست شرکت کنندگان در دوره های آموزشی(فرم شماره1)
	
	
	
	
	

	4- تکمیل فهرست حضور و غیاب کلاس (فرم شماره 2)
	
	
	
	
	

	5-فرایند قرارداد  با مجری مصوب  و پرداخت مبلغ براساس مفاد قرارداد
	
	
	
	
	

	6- کیفیت غذا  و پذیرایی میان وعده
	
	
	
	
	

	7- انطباق ساعات برگزاری کلاسها با دستورالعمل
	
	
	
	
	

	8-انجام ارزیابی مربی (توزیع فرم ج) از تمامی فراگیران روز آخر
	
	
	
	
	


    تذکر1:  اين فرم توسط مسئول اداره فرش یا ناظران استان تکمیل خواهد شد.
	               عالي (
	                     خوب (
	                متوسط (
	                ضعيف (
	           خیلی ضعيف (

	بين 40-33 امتياز
	بين 32- 25 امتياز
	بين 24- 17 امتياز
	بين16 – 9 امتياز
	بین 8 - 0 امتياز


امضاء مسئول اداره فرش/ ناظر استانی:                                                                                              
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بسمه تعالي
معاونت تحقیق و ترویج 
فرم ارزيابي دوره​ آموزشی توسط فراگیران 
فرم ج                                                                         (روز پایانی)
فراگیر محترم: ضمن آرزوی سلامت و موفقیت با تکمیل این فرم در بهبود کیفیت آموزش ما را یاری کنید. 
	ارزیابی مدرس
	عناوين سؤالات
	عالي
امتياز5
	خوب
امتیاز4
	متوسط
امتیاز3
	ضعيف
امتیاز2
	خیلی ضعيف
امتیاز 1

	
	1ـ قدرت بیان
	
	
	
	
	

	
	2ـ رعایت زمانبندی در ارائه مطالب
	
	
	
	
	

	
	3ـ مهارت و تجربه مربی
	
	
	
	
	

	
	4ـ میزان تسلط علمی مربی
	
	
	
	
	

	
	5ـ میزان جلب مشارکت فراگیران
	
	
	
	
	

	
	6- پاسخگویی به سوالات و رفع اشکالات فراگیران
	
	
	
	
	

	
	7- رفتار و اخلاق مربی
	
	
	
	
	

	
	8- حضور منظم  و به موقع مربی در کلاس
	
	
	
	
	

	
	9- استفاده از وسایل کمک آموزشی برای انتقال مطالب
	
	
	
	
	

	
	10- ارائه مطالب مرتبط و تدریس موضوعات مورد نیاز فراگیران 
	
	
	
	
	

	ارزیابی دوره
	1ـ نحوه اطلاع رسانی و ثبت نام
	
	
	
	
	

	
	2ـ برنامه زمانبندی کلاس آموزشی
	
	
	
	
	

	
	3ـ نحوه برخورد همکاران در طول دوره
	
	
	
	
	

	
	4ـ وضعیت مکان از نظر نور، سرمایش/ گرمایش/و.....
	
	
	
	
	

	
	5ـ نحوه پذیرایی نهار / میانوعده و....
	
	
	
	
	


  تذکر1:  اين فرم توسط فراگيران دوره تكميل خواهد شد.
	         عالي (
	           خوب (
	        متوسط (
	        ضعيف (
	    خیلی ضعيف (

	بين 50-41 امتياز
	بين 40- 31 امتياز
	بين 30- 21 امتياز
	بين20 – 11 امتياز
	بین 10 - 0 امتياز


نام و نام خانوادگی درصورت تمایل: ............................................ شماره تماس: ..................................................

نظرات و پیشنهادات: ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
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بسمه تعالي
معاونت تحقیق و ترویج
فرم ارزيابي نهایی دوره های آموزشی
فرم (د)
نام و نام خانوادگی ارزیاب ارشد:.........................................نام و نام خانوادگی ارزیاب/ارزیابان:..................................................
	عناوين
	عالي
امتياز5/2
	خوب
امتیاز2
	متوسط
امتیاز5/1
	ضعيف
امتیاز1
	خیلی ضعيف
امتیاز 5/0

	1ـ ارزیابی صورتجلسه​های کمیته فرش 
	
	
	
	
	

	2-ارزیابی مستندات انتخاب مربی 
	
	
	
	
	

	3_ ارزیابی فرم​های شماره 1 و 2
	
	
	
	
	

	4_ ارزیابی فرم​ شماره 3 
	
	
	
	
	

	5_ ارزیابی فرم​ شماره 4
	
	
	
	
	

	6 -  یررسی مستندات انجام  فراخوان برای انتخاب مجری
	
	
	
	
	

	7_بررسی قرارداد مجری
	
	
	
	
	

	8ـ بررسی نحوه اجرای برنامه مطابق با زمانبندی برگزاری دوره​
	
	
	
	
	

	9ـ بررسی قرارداد مربی 
	
	
	
	
	

	10ـ ارزیابی نحوه  اطلاع رسانی و ثبت نام فراگیران  
	
	
	
	
	

	11- بررسی تناسب فراگیران با موضوع آموزش
	
	
	
	
	

	12- بررسی کیفیت فضای آموزشی
	
	
	
	
	

	13- بررسی کیفیت تجهیزات آموزشی(ویدئوپرژکتور، تخته وایت برد، دار آموزشی، ابزار بافت و مواد اولیه)
	
	
	
	
	

	14- کیفیت جزوه آموزشی 
	
	
	
	
	

	15ـ کیفیت غذا یا پذیرایی میان وعده
	
	
	
	
	

	16ـ برگزاری آزمون پایان دوره
	
	
	
	
	

	17- سرعت و دقت مسئول اداره فرش در انجام مراحل دوره 
	
	
	
	
	

	18-میزان همکاری مسئولان اداره کل صنعت، معدن و تجارت با اداره فرش 
	
	
	
	
	


 تذکر1:  اين فرم توسط ارزیاب ارشد تکمیل خواهد شد.
	               عالي (
	                     خوب (
	                متوسط (
	                ضعيف (
	           خیلی ضعيف (

	بين 45-41 امتياز
	بين 40- 31 امتياز
	بين 30- 21 امتياز
	بين20 – 11 امتياز
	بین 10 - 0 امتياز


تذكر2: بدیهی است امتیاز فوق  برای رد یا قبول دوره و تعیین سیاست آموزشی مرکز  در دوره های آتی مد نظر قرار خواهد گرفت. 
	


بسمه تعالی
مرکز ملی فرش ایران
معاونت امور تحقیق و ترویج 
گروه آموزش و ترویج
شیوه نامه اقدامات اجرایی دوره​های آموزشی هنر- صنعت فرش دستباف 
توسط اداره کل​های صنعت، معدن و تجارت استان​ها 
مقدمه 

به منظور توانمند سازی نیروی انسانی شاغل در حوزه تولید و تجارت هنر- صنعت فرش دستباف، همه ساله دوره های آموزشی تخصصی و عمومی برای ذینفعان بخش خصوصی در چارچوب سیاست گذاری و برنامه ریزی "مرکز ملی فرش ایران" با همکاری اداره کل​های صنعت، معدن و تجارت در سراسر کشور برگزار می​شود.
 از این رو برای توسعه تعاملات و هدایت اداره کل ها و ادارات فرش استان​ها برای کمک به ارتقاء و بهبود بهره​وری و افزایش کارایی در حوزه های مختلف فرش، شیوه​نامه​ اقدامات اجرایی برگزاری دوره​های آموزشی با تاکید بر نقش ویژه و مهم مسئولین استانی و اعضای کمیته فرش استان و مرکز ملی فرش ایران تنظیم شده است. 
در این شیوه​نامه "مرکز ملی فرش ایران" و "اداره کل​های صنعت، معدن و تجارت استان​ها" منبعد به اختصار به ترتیب"مرکز" و "اداره کل" نامیده می شوند. 
فرآیند برگزاری دوره​های آموزشی فرش دستباف 
1- ابلاغ ضرورت و هدف، عناوین و ظرفیت پذیرش دوره (نفر) به همراه سهمیه استان​ها در دوره​های ملی ، منطقه​ای و استانی، شرایط برگزاری(پیوسته یا ناپیوسته)، مدت برگزاری، برآورد و تخصیص اعتبار دوره و فرم​های تعیین شده برای فراخوان انتخاب مجری برگزار کننده دوره آموزشی از سوی "مرکز" به "اداره کل"  (درقالب شیوه نامه برگزاری دوره آموزشی) 
2- انجام فرآیند فراخوان انتخاب مجری برگزار کننده دوره آموزشی:

الف- قرار دادن بررسی برگزاری دوره های آموزشی در دستور کار کمیته فرش استان 
ب: ایجاد زمینه انجام فراخوان انتخاب مجری برگزار کننده دوره آموزشی از طریق سامانه تدارکات الکترونیکی دولت (وزارت صنعت، معدن و تجارت) به آدرس www.setadiran.ir با پیگیری اداره فرشِ اداره کل 
     ج: چاپ فراخوان انتخاب مجری برگزار کننده دوره آموزشی حداقل در دو روزنامه محلی و درج در درگاه الکترونیکی "اداره کل" و "مرکز"
     د: انجام مکاتبه از سوی "اداره کل"حداکثر طی مدت زمان 7 روز کاری با اداره کل فنی و حرفه​ای، مرکز آموزش بازرگانی، دیگر مراکز آموزشی استان و مجریان شناخته شده از سوی "اداره کل" و ثبت فرآیند مکاتبات در فرم پیوست ( شماره 1) 
تبصره: مجری باید ترجیحاً بومی استان باشد.
3- مدت خاتمه فراخوان انتخاب مجری برگزار کننده دوره آموزشی در سامانه تدارکات الکترونیکی دولت www.setadiran.ir   حداکثر 7 روز پس از اطلاع​رسانی عمومی ( بند 2) 
4- درج شماره تماس مدیر گروه آموزش و ترویج "مرکز" و نماینده پاسخگو به سئوالات از "اداره کل" در متن فراخوان انتخاب مجری برگزار کننده دوره آموزشی
5- ارسال مستندات زیر از سوی "اداره کل" به "مرکز "حداکثر 5 روز پس از خاتمه فراخوان انتخاب مجری برگزار کننده دوره آموزشی: 
الف: فرم تکمیل شده (پیوست شماره 1)
          ب: فرم تکمیل شده (پیوست شماره 2)
          ج: مستندات ثبت شده در سامانه تدارکات الکترونیکی دولت  www.setadiran.ir   

          د: ارایه مجوز قانونی صلاحیت برگزاری دوره​های آموزشی از سوی مجری متقاضی برگزاری دوره 
6- بررسی مستندات ارسالی از سوی "اداره کل" توسط "مرکز" طی مدت 7 روز کاری 
7- بررسی مدارک مجری و تایید نهایی از سوی " مرکز" با مشورت "اداره کل" با در نظر گرفتن ضوابط و دستوالعمل های آموزشی مورد نظر
8-  ابلاغ اعتبار و دستورالعمل برگزاری دوره از سوی "مرکز" به "اداره کل" 
تبصره: در مورد دوره​های ملی و منطقه​ای، فهرست فراگیران از سوی "مرکز"  به "اداره کل" ارسال خواهد شد.
9- تعیین زمان برگزاری دوره آموزشی و انعقاد قرارداد با مجری توسط "اداره کل" حداکثر ظرف مدت 10 روز کاری 
تبصره 1: بدیهی است انعقاد قرارداد و اطلاع رسانی به فراگیران پس از تخصیص اعتبار دوره و پرداخت آن به حساب "اداره کل" صورت خواهد گرفت.
تبصره 2: لازم است یک نسخه از قرارداد بلافاصله به مرکز ارسال شود.
تبصره 3: زمان برگزاری دوره آموزشی حداقل 20 روز پس از انعقاد قرارداد در نظر گرفته شود. 
10- برگزاری دوره آموزشی براساس دستورالعمل های آموزشی مصوب "مرکز" پس از انجام مقدمات یادشده
تبصره : شایان ذکر است برگزاری دوره​های آموزشی از ابتدای بهمن تا پایان اسفند به دلیل هم زمان بودن با برگزاری مرحله کشوری المپیاد فرش امکان پذیر نمی​باشد.
همچنین با توجه به اینکه حداکثر زمان برگزاری برای دوره​های آموزشی پایان اردیبهشت ماه سال بعد می​باشد، شایسته است در تعیین برنامه زمان​بندی اجرای دوره​های آموزشی این موارد ​لحاظ شود.
11- این شیوه​نامه در 11 بند و 6 تبصره به انضمام  دو فرم پیوست در تاریخ 09/08/1397به تصویب شورای معاونت تحقیق و ترویج - مرکز ملی فرش ایران رسیده است. 

بسمه تعالي
اداره کل صنعت، معدن و تجارت استان......
گزارش اعلام فراخوان انتخاب مجری به شرکت​ها و مراکز آموزشی 
	ردیف
	عنوان شرکت/موسسه/مرکز آموزش و....
	دستگاه صادرکننده مجوز برگزاری دوره آموزشی
	سابقه کاری (سال)و تعداد دوره های برگزار نموده در حوزه فرش
	تاریخ اطلاع رسانی فراخوان
	نام و نام خانوادگی دریافت کننده
	شماره تماس دریافت کننده فراخوان

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	


  تذکر1:  پس از اعلام  آخرین فراخوان به شرکت/موسسه/مرکز آموزش و... . اين کاربرگ توسط اداره فرش استان تکمیل خواهد شد.
  تذکر2: لازم است تمامی مراحل فوق پس از ابلاغ این شیوه​نامه انجام شده و مراتب توسط مسئول اداره فرش اداره کل  صنعت، معدن و تجارت استان به مرکزملی فرش ایران اعلام شود. 
                                                                                  نام و نام خانوادگی امضاء مسئول اداره فرش:
                                                                                      تاریخ تکمیل فرم


بسمه تعالي

فرم فراخوان متقاضیان برای اجرای دوره آموزشی
نام شرکت/موسسه/مرکز: 
نشانی :                                                                                                   شماره تماس:
	ردیف
	عنوان دوره: ...............................

	1
	خدمات قابل ارائه از سوی مجری 

	· نشانی و شماره تماس محل برگزاری دوره آموزشی(3 تصویرگویا و واضح)
· نشانی و شماره تماس محل اسکان(3 تصویرگویا و واضح)
· لیست روزانه برنامه غذایی در  مدت زمان برگزاری دوره
· محل پیشنهادی بازدید و برنامه​های جانبی(3 تصویرگویا و واضح)

	2
	نام و نام خانوادگی استادان پیشنهادی

	ردیف
نام استاد
مدرک تحصیلی
حق الزحمه
1
2


	3
	ریز هزینه​های مبلغ  اعلام شده درسامانه تدارکات الکترونیکی دولت از قبیل هزینه تجهیزات، اسکان، رفت و آمد استادان و فراگیران، پذیرایی و .... برای 40 نفر اعلام شود.
	

	4
	شهرستان پیشنهادی برای برگزاری دوره
	

	5
	برنامه زمان​بندی پیشنهادی برای برگزاری دوره
	

	6
	دستگاه صادرکننده مجوز آموزشگاه/شرکت/ موسسه برای برگزاری دوره های آموزشی
	


تذکر : این کاربرگ توسط متقاضیان اجرای دوره تکمیل شود.
امضاء شرکت/موسسه/مرکز:   

تاریخ تکمیل فرم
جدول پیش بینی ریز هزینه های اجرای یک دوره آموزش ارتقای مهارت قالیبافان برای حداکثر 40 نفر  
	ردیف
	عنوان
	مبلغ به ریال

	1
	حق الزحمه مربی آموزشی (گزارش ارزیابی منطقه مورد تایید، حق التدریس و هزینه ایاب و ذهاب) 
	000/000/40

	2
	تجهيزات آموزشي و مواد اوليه مورد مصرف(دار و ابزار - چند نمونه ماسک- مواد اولیه طبیعی و مصنوعی و...) مطابق با ستون تجهیزات جدول سرفصلهای درسی
	000/000/40

	3
	کمک هزینه برای تجهیز مکان آموزشی  (فضای آموزشی استاندارد)
	000/000/25

	4
	هزينه پذيرايي میانوعده هر نفر برای 3 روز 000/500/1 ریال (40نفر)
	000/000/60

	5
	تکثیر جزوه آموزشی، بنر (طراحی با لحاظ آرم مرکز و اداره کل) و عکسبرداری از کلاس آموزشی
	000/000/25

	7
	حق الزحمه تهیه گزارش توسط دانش آموخته یا ناظر 
	000/000/20

	8
	حق​الزحمه مجری، بیمه و مالیات
	000/000/40

	جمع
	000/000/250


جدول پیش بینی ریز هزینه های اجرای یک دوره آموزش ارتقای مهارت قالیبافان برای حداکثر 30 نفر  
	ردیف
	عنوان
	مبلغ به ریال

	1
	حق الزحمه مربی آموزشی (گزارش ارزیابی منطقه مورد تایید، حق التدریس و هزینه ایاب و ذهاب) 
	000/000/30

	2
	تجهيزات آموزشي و مواد اوليه مورد مصرف(دار و ابزار - چند نمونه ماسک- مواد اولیه طبیعی و مصنوعی و...) مطابق با ستون تجهیزات جدول سرفصلهای درسی
	000/000/30

	3
	کمک هزینه برای تجهیز مکان آموزشی  (فضای آموزشی استاندارد)
	000/000/20

	4
	هزينه پذيرايي میانوعده هر نفر برای 3 روز 000/500/1 ریال (30نفر)
	000/000/45

	5
	تکثیر جزوه آموزشی، بنر (طراحی با لحاظ آرم مرکز و اداره کل) و عکسبرداری از کلاس آموزشی
	000/000/20

	7
	حق الزحمه تهیه گزارش توسط دانش آموخته یا ناظر 
	000/000/20

	8
	حق​الزحمه مجری، بیمه و مالیات
	000/000/35

	جمع
	000/000/200
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�





(فرم پیوست شماره 1)





(فرم پیوست شماره 2)
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