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1- �� ������ ) ���� ����New��� � (  )Blank DataBase !�" #$ (work : %���� ��C ����& '��"(�.  

 *%+, -� :��%�File  *�� .$new    #�/0 *��1 ��  /"�� 23 �� 2�3  �� �� ��.0 �(/0Blank database   � ����($ ���  *�.$

    %���� #0 .4" ��%, .(5 , �.&+� 6�� -� 783  �+0 .9�: �.�� �.&+� �� ��.0 �(/0 ;< *�� .$ �=$c    � ��.0 ��>?"� �� �� �$  ,

 *�� .$ �=$create ��� *�.$ �� *���� ���� ������ �� �(+0  , �(/0 .����" ��&��  

2-  �/(A !�"lastname  B��� -�azmon1  #$ ��email .�(9� .((C�  

 2�DD5E -� ��?$� :��%�table  B��� *�� .$azmon1  � ��.0 2DD3�� �(/0 ;< *�� .$ � ��%�" ��>?"� �� B��� 78DD3 #?A�

 #+�FGDesign     2�5 E -� �=$ � ��%�  ���� B���  1�.H *��" #$ �� �('��"  , ��>?"� ��Field name  �/(Alastname  ��

 !�" � ��.0 *�>?"�email  *%+, -� �� B��� �=$ . I(5�%"  , ;< *�� #$ ��file .I(+0  , �.(�J  

3- �.$*  B���azmon1 �� ) K���index�� .$ ��%>�� !�" �$ (* A(�/ lastname ����& '��"(�.  

 *%+, -� :��%�View  L��MN *�� .$indexes  2�5E -� �=$ � �$�� O���" ;< #$ P%$., �.&+� �� ��.0 �(/0index name 

 2�5E �� 783 � �('��"  , ���� �� !�"field name  L��MNlastname .�(+�FG  , .$ ��  

4-  B���azmon1 ��" �� ��* ) L�NRH� #STDDUdatasheet�+V� � ��%�" -�$ (*  ;%?DD3lastname  #$ �� ;<18 C�((. 

9�(�.  

:��%�    B��� *�� .$ ��?$�azmon1      *��" �� �� ��.0 �(/0 W$ ��datasheet         ;%?DDD3 2��1 6(�9 �� �=$ � �$�� O���"

lastname       *%+, -� �= $ ��.0 ��>?"� X��, �$  ��Format   L��MNcolumn width     O��� " ;< �.&+� ��  ��%�" ��>?"� ��

 ��N 783 �$��18  � ��.0 ���� ��ok.  

5-  B��� !�"azmon1   #$ ��Quiz  C�((.  2��1 #$ �� B��� �=$ � ����Design '��" -�$(�.  

 L��MN ��DD� .9�: *%+, -� � 2DD3�� �(/0 B��� *�� .$ ��?$� :��%�rename  #$ �� B��� !�" �=$ � ��>?"� ��Quiz   .((C�

 #+�FG ��>?"� � B��� *�� .$ 23�� �(/0 :B�%3 !�� 2�5E .����Design .  

6-  �/(A [%"Lastname  B��� �� �%�%,azmon1 ) *��N [�%"� -�  \� #$ ��Number ("SU(]" C�((. .�(9�  

  #+�FG � 23�� �(/0 B��� *�� .$ ��?$� :��%�Design  �� 783 � �%� ���� ;�^"  1�.H *��" �� �.&+� �� ��%�" ��>?"� ��

 �/(A W$�_,lastname  O>$ �� �data type N �%�  , -�$ #0 *%^0 *%+, -� L��Mnumber .�('��"  , ��>?"� ��  

7-  B��� �� �%�%, *�9��%0�azmon1 A X�3� .$ ��(�/ lastname �%=U L�%U #$* )Ascending'��" `�., a((�.  

 �/(A ��?$� :��%�lastname  *%+, -� �=$ � �%DD� ��>?"� ;< L��%?S, !��� �� ��.0 ��>?"� X��,�$ ��Record  *�� .$sort 

 L��MN ��� -�$ *%+, .�- -� � #?A�sort Ascending .I('��"  , ��>?"� ��  

8-  B��� *�9��%0�azmon1 A X�3� .$ ��(�/ size ��F" L�%U #$  )Descending'��" `�., a((�.  

 L��MN ��>?"� *�� #$  �� b�$ �+"��9 :��%� sort Ascending L��MNsort Descending .I(+�FG  , .$ ��  

9-  ) ��( =,Query      !�"  #$  *���� (azmon           �/(A ;< B�� �/(A #\ ��%H #$  �( '�� " ��& ��firstname    �/(A ;< !�� �/(A �

lastname  B��� -�azmon1 .���$  

 O>$ #$ ��?$� :��%�Query  L��MN ��DD� ���� #+�FG �� -� �=$ � I���  ,create Query by using wizard  ��>?"� ��

.9�: ;< �.&+� �� I('��"  ,  2�DD5E -� �.&+� 6�� -� 78DD3.�%DD�Tables/queries  �DD��$  , *%DD^0 *%+, �� *���� #0

B��� azmon1  2�DD5E �� ;< *�9�/(A �� ��%�" ��>?"� ��Available fields   �/(A ��?$� �9�/(A ;�(, -� 78DD3.�%DD� .9�:

firstname  �/(A #?TG ;%c I('��"  , ��>?"� ��firstname � .$ � �$�� O���" B��  W\�  #$ #0 *� #�0� *�>   �(/0 23 �

 �/(A �� I(+0  ,firstname  O>$ #$selected fields  �/(A �=$ � �%� #A�d�lastname  I(+0  , #A�d� B��� 6(�9 �$ ��

  *�� .$ �=$ �next          !�"  �b�$ ���0 �� O>$ 6�� �� . �%DDD� .9�: *�=$ O>$ �� ��.0 �(/0azmon  *�� .$� ��.0 ���� ��

 #�0�finish .I(+0  , �(/0  
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10- =,(�� query2  �/(A .���_, ;< !%3 �/(A #0 �('��" I(4+� *� #"%G #$ ��lastname  B��� -�Azmon1 .�9� O���" ��  

 *�� .$ ��0 6�� *�.$ :��%�query2  ���� �� ��.0 2DD3�� �(/0Design   2�DD5E �� ��DD� .9�: �.&+� -� 78DD3 ��%DD� ;<

    � ��.0 23 �� �(/0 e"� *.?5 0�� #+�FGShow table   B��� �.&+� 6�� -� �=$ � �%�  .9�: ;< �.&+� �� �('��" ��>?"� ��

Azmon1  #�0� *�� .$� ��%�" ��>?"� ��Add   B��� 6�� -� 78DD3.�%DD� ���FA� e"� *.?DD50�� 2�DD5E #$�� �('��" �(/0

 �/(A *�� .$ ��� ���FA�lastname  .4" �� !%3 �/(A ;�%+N #$ �� ��.0 �(/0 ��$��.�%� #?A.G  

11-  ) ���F�� f�� #$wizard a( �� form    !�"  #$fazmon �.$*   B���azmon1      �%H #$  �( '�� " ��& ��� #\  ��1*   !�� �

A(�9�/* .���$ B���  

  2�5 E *�� .$ ��?$� :��%�Form  6���+N �$ #+�FG ���� ��.0 �(/0Design  �wizard     *�� .$ 783  �9� ;�^ " �, *�.$ ��

wizard  ��.0 �(/0 ��$��  2�DD5E -� �.&+� 6�� �� �%DD� .9�: ;< �.&+� ��tables/queries   B���azmon1  ��>?"� ��

  2�5 E �� B��� 6�� *�9�/(A �� ��.0Available  fields        !��� *��1 #0 23 � #?TG �, #$ B�%3  *�� ;%c �%�  ���� ;�^ "

 2,RN 6�� �$ *� #�0� *�� .$ 7� �DD��$ �9�/(A>>  2�DD5E �� �9�/(A !��� �� I(+0  , �(/0selected fields  �.(�$ ��.E

  *�� .$ 783next       g.H �("�%�  , ���  ���� ;�^ " O>$ 6�� �� .�-�3  ;����" �� .��� *�9 O>$ �� I(+0  , �(/0form 

 "%?DD3)columnar  �� �Tabular  *�� .$ �=$ � .�(+0 ��>?"� ��( ... �next  �� � I(+0  , �(/0 [%" *�=$ O>$Style  ��

 *�.$form  *�� �=$ � ��.0 ��>?"�next  !�"  �b�$ ���0 �� .�< �� � I(+0  , �(/0fazmon  � ��.0 ���� ��finish   , ��

.I("-  

12- ) 6?, #M=� B.?+0 ��Text Box #$ (form2 �%H #$ �(+0 #A�d��#\ A(�/ e_mail  B��� -�azmon1 ��" ���O .�9�  

��$ ��?$� :��%� �form2  2��1 ��Design *%+, -� �("�%�  , �DD��M" !.A *b�$ �� �9�/(A B��� .G� 78DD3 �.(�$ ��.EView 

 #+�FGField list   �/(A X��, -� ���T?DD3� �$ �=$ � �9� ;�DD^" ��DD� *�.$ �� �9�/(A B��� �� �(+0 ��>?"� ��email  ;��9 -� ��

(+0 (;�(^0)h�� !.A W��� #$ � #?A.G �9�/(A B���.�  

13- ) ���F�� f�� -� ���T?DD3� �$wizard !�" #$  DD���FG a(report1  B��� -�azmon1 ����& �%H #$ �('��"�#\  W,�DD� i_A

A(�/ lastname .���M"  

 *�� .$ ��?$� :��%�Report  6���+N �$ #+�FG �� �� ��.0 �(/0Design  �wizard  *�� .$ 783 . �%� .9�:wizard   �(/0

     2�DDD5E -� .�%DDD� .9�: ;< �.&+� ��  ��.0tables/queries     +=� B��� !�"azmon1       2�DDD5E �� ��  ��%�" ��>?"� �

Available  fields  �/(A i_A 2DD3� #?TG ;%c �=$.�%DD� .9�: ;< *�9�/(Alastname  *�� .$ � ��.0 �(/0�/(A 6�� *��

  W\�  *� #�0�>  +0  , �(/0 �� 23 � #?A.G ��.E ;< *�� O>$ �� �� I(selected fields     *�� 783  �%�  .9�: �/(A ;<

next  �=$ � �(+0 `�., *�/(A X�3� .$ �� ;�?���� �("�%�  , �(?3�%� .G� O>$ 6�� �� �%� .9�: *�=$ O>$ �� ��.0 �(/0

 *�� .$next             [%"F(" *�=$ #/1., ��.�(+0  , K>DDD^, �� ;��jk�0 2V� � g.H *�=$ 2�DDD5E ��.�(+0  , �(/0 Style 

 !�" .�< �� � ��>?"� �� f��FGreport1  *�� .$ � ��.0 ���� ���0 �� ��finish .�(+0  , �(/0  

14-  f��FG #$report2  �� ) 6?, #M=� B.?+0Text Box '��" #A�d � ((� �%H #$�#\ A(�/ e_mail  B��� -�azmon1  ��

��"�O .�9�  

 ���$ ��?$� :��%�report2   2��1 ��Design *%+, -� �("�%�  , ���M" !.A *b�$ �� �9�/(A B��� .G� 783 �.(�$ ��.EView 

 #+�FGField list   �/(A X��, -� ���T?DD3� �$ �=$ � �9� ;�DD^" ��DD� *�.$ �� �9�/(A B��� �� �(+0 ��>?"� ��email  ;��9 -� ��

.�(+0 (;�(^0)h�� f��FG W��� #$ � #?A.G �9�/(A B���  

15- $ ��%>�� f��FG ��) ���F�� f�� -� ���T?DD3� �wizard� (���& '��"(� �%H #$�#\ DDU%DDl�(2 ) 2V�Orientation ;< (

)  _A�landscape !�" �$ �� ;< � ���$ (report1 �J(�. '��"(�.  
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 *�� .$ ��?$� :��%�Report  6���+N �$ #+�FG �� �� ��.0 �(/0Design  �wizard  *�� .$ 783 . �%� .9�:wizard   �(/0

 ��.0     2�DDD5E -� .�%DDD� .9�: ;< �.&+� ��tables/queries         2�DDD5E �� �� ��%�" ��>?"� �(9�%�  , #0 �� *� #+�FG .9

Available  fields   W\�  *� #�0� *�� .$ �=$.�%�  .9�: ;< *�9�/(A> >   �� �� I(+0  , �(/0 �� 23 � #?A.G ��.E ;< *��

 O>$selected fields    *�� 783 �%� .9�: �9�/(Anext /0  �(?3�%� .G� O>$ 6�� �� �%� .9�: *�=$ O>$ �� ��.0 �(

  *�� .$ �=$ � �(+0 `�., *�/(A X�3 � .$ �� ;�?���� �("�%�  ,next   ;��jk�0 2V� � g.H *�=$ 2�5 E ��.�(+0  , �(/0

  +=�Orientation   ��landscape     [%"F(" *�=$ #/1., ��.��.0 ��>?"�Style  !�" .�< �� � ��>?"� �� f��FGreport1  ��

 *�� .$ � ��.0 ���� ���0 ��finish .�(+0  , �(/0  

16- ) ���F�� -� ���T?DD3� �$wizard a(��  !�" #$ f��FGreport1 ����& DDU%DDl� #\��%H #$ a��%�"(2 .9�:* )layout ;< (

justified U%l� �(2 ) �M3Style L�%U #$ ;< (Compact .���$  

$� :��%� *�� .$ ��?Report  6���+N �$ #+�FG �� �� ��.0 �(/0Design  �wizard  *�� .$ 783 . �%� .9�:wizard   �(/0

     2�DDD5E -� .�%DDD� .9�: ;< �.&+� �� ��.0tables/queries         2�DDD5E �� �� ��%�" ��>?"� �(9�%�  , #0 �� *� #+�FG .9

Available  fields   #�0� *�� .$ �=$.�%�  .9�: ;< *�9�/(A W\�  *�> >   �� �� I(+0  , �(/0 �� 23 � #?A.G ��.E ;< *��

 O>$selected fields    *�� 783 �%� .9�: �9�/(Anext   �(?3�%� .G� O>$ 6�� �� �%� .9�: *�=$ O>$ �� ��.0 �(/0

  *�� .$ �=$ � �(+0 `�., *�/(A X�3 � .$ �� ;�?���� �("�%�  ,next   2V� � g.H *�=$ 2�5 E ��.�(+0  , �(/0 ;��jk�0

  2�5 E  +=�Layout .$�.$ �� justified  [%"F(" *�=$ #/1., ��.Style   2�5EStyle .$�.$ �� Compact �� � �(9�  , ��.E

 !�" .�<report1  *�� .$ � ��.0 ���� ���0 �� ��finish .�(+0  , �(/0  

17-  ) f��FG #STU�� ��Report Footer  ) `5c.$ B.?+0 �� ��� -�$ (Lable  #A�d � ( L��MN � ��%�""end report"  ��

.�('��" m��� ;< ��  

 2,RN *�� .$ ��F$���%" -� ��0 6�� *�.$ :��%�Ab   2�5E �� �=$ � ��.0 �(/0 ) f��FG #STU��Report Footer(   ���T?3� �$

 L��MN �=$ � �('��" h�� #STU�� 2�5E *�� .$ �� ;< X��, -�end report .�('��" m��� ;� �� ��  

18- �DD5E ��)  ���?$� 2Report header f��FG (report2   L��MN ;< �� � ��%�" #A�DDd� `DD5c.$ B.?+0 ��"start 

report" �� ���m .�(+0  

   f��FG ��? $� :��%�report2  ) ��.0 -�$  ��Design   2,RN ��F$���%" -� �= $ � (Ab     2�DDD5E �� � ��.0 ��>?"� ��Report 

header  L��MN �=$ � I(+0  , h�� �� ;�start report .I('��"  , m��� ;< �� ��  

19-  ;%?3 name  B��� �� �%�%,Table1 '��" #A�d� ;< #$ *���� ;%?3 � ��.0 nj1 ��(�. 

 B��� *�� .$ ��?$� :��%�Table1  *��" �� �� ��.0 �(/0 W$��Datasheet  ;%?DD3 78DD3 . �%DD� ���� O���"name  �$ ��

    #+�FG ���  .9�: *%+, -� � 23 �� �(/0 ;� *�� .$ � ��.0 ��>?"� X��,delete     -� :B�%3  !�� 2�5 E � I(+0  , ��>?"� ��

 *%+,Insert  #+�FGcolumn .����" #A�d� *���� ;%?3 �� I(+0  , ��>?"� ��  

20-  !.A B�� ��%0� *�9�/(A !��� ���_,form2 C� ��((. 9�(�.  

�� *�.$ :��%�    �� ;< ���_, � ��.0 �(/0 �/(A .9 W$�_, .' �("�%�  ,  ?1�� #$ ��� 783 ���$ �.�� B�1 �� !.A ���$ ��?$� ��0 6

.�(9�$ .((C� m��� -� ���T?3� �$  

21- ) *�9 K��� #(/0Index B��� *�.$ ��� o�.=� (Products ��" nj1 ��(��.  

 *%+, -� :��%�View  L��MN *�� .$indexes  ��.0 �(/0 !���  \�  \� 78DD3 .�$�� O���" ;< #$ P%$., �.&+� ��index 

 �(/0 � ��.0 ��>?"� �� �9delete .�("-  , ��  

22-  �/(Aproductid  B��� �� �%�%,Products .��.(�$ .4" ��  /U� �(/0 ;�%+N #$ ��  
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    2��1 �� B��� ���$ ��?$� ��0 6�� *�.$ :��%�Design .H *��" #$ 6?A� -� �=$ � �DDD��$ �/(A *�� .$  1�productid  �(/0

.�(+0  , �(/0 a�(/0 2,RN *�� .$ ��F$���%" -� � ��.0  

23- =, (��query2       �9��%0� i_A #0 �(+0 I(4+� *� #"%G #$ �� �  ��" ���O    A ���_, #0 �9�( �/ firstname   .$�.$ �V"< 

"amir"��"hasan"  .���$  

 *�� .$ ��?$� :��%�=,(��query2  #+�FG � ��.0 2DDD3�� �(/0Design  � I��.$ ��(=,  1�.H *��" #$ �� I('��"  , ��>?"� ��

      �/(A .�- � 6(��� 2�5 E �� ���  -�$ #STU  �� �=$firstname  ;�%+N �$ L��MN ��criteria    �("�%�  , ���  #0 ���� �%��

) �� ��� ��� *�9 !�" -�  \�amir   �� �hasan ��" ���� �&"< �� �� (.�('  

24- A(�/ QuizID  B��� �� �%�%,Quiz /0 2��1 -� ��(� /U�  .�(+0 p���  

    #+�FG � ��.0 2DDD3�� �(/0 ��.$ !�" B��� *�� .$ ��?$� :��%�Design  ���� O���"  1�.H *��" �� �� I('��"  ,  ��>?"� ��

   �/(A �=$ � �%DDD�QuizID            �/(A 6�� ��+0 -� �(/0 2,RN �� I(+0  , �(/0 a �(/0 2,RN *�� .$ ��F$� ��%" -� � ��.0 ��>?"� ��

.�%� q��  

25-  !.AForm Customer ��NRH� �"�$ �� �%�%,   #$ ��Customer C�((. 9� !�"(�.  

    #+�FG ���  .9�: *%+, -� � ��.0 23 �� �(/0 !.A *�� .$ :��%�rename �%�" ��>?"� �� #$ �� !.A !�" �=$ � �Customer 

.I(9�  , .((C�  

26- A(�/ city =, �� �%�%,(�� query2 ��" nj1 ��(��.  

 *��" #$ ��?$� :��%�Design  �/(A �(� ���.9�: �.&+� -� � #?A� ��(=,city .I����  , .$ ��  

27-  6?, #M=� B.?+0FirstName  2�5E �� �%�%,Detail  !.AForm2  2�5E #$ ��Form Header +0 W_?+,(�.  

 *%+, -� � ��.0 ��>?"� �� 6?, #M=� B.?+0 ��?$� :��%�Edit #+�FG Cut  2�DD5E �� �=$ � ��%�" ��>?"� ��Form Header 

 *%+, -� � ��.0 �(/0Edit  #+�FGpaste .I(+�FG  , .$ ��  

28-  ,- 7� e"�(#+ )Back Color�9 B.?+0 (* ) `DDD5c .$LabelA ((�9�/* id  �firstname  �lastname  �� �%�%,

form2 T3 e"� #$ ��(� C�((. 9�(�   .  

  ���$ B�%3  6�� #$ ��%� *�.$ :��%�form2  2��1 ��Design        �(/0 6?� �� #�" 6(��� -� ���T?3 � �$ �� �9 `5 c.$ ��?$�.�� �$

Shift      *�� .$ ���  .9�: *%+, -� � ��.0 23 �� �(/0 �V"< *�� .$ 783 . I(+0  , ��>?"� X��, �(/0 � fill/backcolor  

.I('��"  , ��>?"� �� �(T3 e"� ��� .9�: *%+, .�- -� � #?A�  

29- ) ��%0�Record B��� -� !��Vc (Azmon1 A ���_, #0(�/ id  .$�.$ ;<18 .�('��" nj1 �� ���$  ,  

 B��� *�� .$ ��?$� :��%�Azmon1 �$ *��%0� �� ��.0 ���" �9��%0� .$ �=$ �%� -�$ �� ��.0 �(/0 W$��  �/(A ���_,id a18  

          #+�FG ��DDD� .9�: *%+, -� � 2DDD3�� �(/0 ;< *�� .$ � ��.0 ��>?"� X��, �$ �� ;< �=$ � ��.0 ��(� ��delete record  ��

.I('��"  , ��>?"�  

30-  !�" #$ *���� !.AFQuery =, -�(�� Query2 -�5$�� �%H #$* ��1 #0* A !���(�9�/* =,(�� .���$  

  2�5 E *�� .$ ��?$� :��%�Form  6���+N �$ #+�FG ���� ��.0 �(/0Design  �wizard     *�� .$ 783  �9� ;�^ " �, *�.$ ��

wizard    2�DD5E -� �.&+� 6�� �� �%DD� .9�: ;< �.&+� �� ��.0 �(/0 ��$��tables/queries  =,(�� Query2  ��>?"� ��

  2�5 E �� B��� 6�� *�9�/(A �� ��.0Available  fields        !��� *��1 #0 23 � #?TG �, #$ B�%3  *�� ;%c �%�  ���� ;�^ "

 2,RN 6�� �$ *� #�0� *�� .$ 7� �DD��$ �9�/(A>>  2�DD5E �� �9�/(A !��� �� I(+0  , �(/0selected fields  �.(�$ ��.E

  *�� .$ 783next      ���  ���� ;�^ " O>$ 6�� �� .�-�3  ;����" �� .��� *�9 O>$ �� I(+0  , �(/0  g.H �("�%�  ,form 

 "%?DD3)columnar  �� �Tabular  *�� .$ �=$ � .�(+0 ��>?"� ��( ... �next  [%" *�=$ O>$ �� � I(+0  , �(/0Style  ��
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 *�.$form  *�� �=$ � ��.0 ��>?"�next  !�"  �b�$ ���0 �� .�< �� � I(+0  , �(/0FQuery  � ��.0 ���� ��finish   , ��

.I("-  

31-  �$) ���F�� -� ���T?3�wizard (��   !�" #$ f��FGRQuery =, -�(��  Query2  -�5$�� �%H #$* ��1 #0* A !���(�9�/* 

=,(�� .���$  

  2�5E *�� .$ ��?$� :��%�report  6���+N �$ #+�FG ���� ��.0 �(/0Design  �wizard    *�� .$ 783  �9� ;�^ " �, *�.$ ��

wizard  &+� �� ��.0 �(/0 ��$��  2�DD5E -� �.&+� 6�� �� �%DD� .9�: ;< �.tables/queries  =,(�� Query2  ��>?"� ��

  2�5 E �� B��� 6�� *�9�/(A �� ��.0Available  fields        !��� *��1 #0 23 � #?TG �, #$ B�%3  *�� ;%c �%�  ���� ;�^ "

 2,RN 6�� �$ *� #�0� *�� .$ 7� �DD��$ �9�/(A>> � �9�/(A !��� �� I(+0  , �(/0 2�DD5E �selected fields  �.(�$ ��.E

  *�� .$ 783next    I(4+� �� W1�., !��� 25(" !-R��%3 6�� #$ �3�� *�.$ .�-�3 ;����" �� .��� *�9 O>$ �� I(+0  , �(/0

   *�� .$ i_A �('��"next       #�0� #$ �� �(+0  , �(/0finish       !�"  �b�$ ���0 �� .�< �� � �(DDD3.$RQuery  � ��.0 ���� ��

finish .�("F(, ��  

32- �� Query  !�" #$Query2 ��NRH� �"�$ ��  A ���� �%��(�/  FirstName A �(�/ City ��" nj1 ;< -� ��(��.  

 *�� .$ ��?$� :��%�Query2   *�� .$ � ��.0 23�� �(/0design   783 �.(�$ ��.E  1�.H 2��1 �� ��(=, �� �(+0  , �(/0

 *�9 L��MN �(�FirstName  �City .�����  , .$ ��  

33- ) 6?, #M=� *�9 B.?+0Text Box *�9 �/(A #$ P%$., (id  �City  f��FG �� �%�%,Report2 ��" nj1 ��(��.  

 2��1 �� f��FG ���$ ��0 6�� *�.$ :��%�design  #STU -� � ��.0 ��>?"� �� 6?, #M=� *�9 B.?+0  \�  \� 783 �.(�$��.E

 �(/0delete .I(9�  , ��^A ��  

34-   �$ )  1�.H f�� -� ���T ?DDD3�Design     !�"  #$   ����  a(Picture        *�9  !�"  #$  �/ (A �� �$pic  [%" -�OLE Object � a

Address  [%" -�Hyperlink .�('��" ��&��  

  2�5E �� :��%�table  #+�FG �� �� ��.0 �(/0design  �wizard    *�� .$ 783 �9� ;�^" �, *�.$ ��design   ��.0 �(0

  2�DD5E �� �=$ � �9� ;�DD^" �, *�.$ ��  ���� ��field name  �/(A ��pic  �Address   2�DD5E �� 78DD3 � ��.0 ���� ��

Field type  .���_,OLE Object  �/(A *�.$ *%^0 *%+, -� ��pic  ���_, �Hyperlink  �/(A *�.$ ��Address   , ��>?"�

.I('��"  

35- )  1�.H f�� -� ���T?DD3� �$Design Viewa(  !�" #$ *���� !.AForm1 ����& +0(� �%H #$�#\ ���� i_A* ��  B.?+0

) `5c.$Label L��MN #0 ���$ ("New Form" .���$ ��� m��� ;< ��  

 2�5E �� :��%�form  #+�FG �� �� ��.0 �(/0design  �wizard  *�� .$ 783 �9� ;�^" �, *�.$ ��design   ��.0 �(/0

  *�.$ �� !.A ��     2,RN *�� .$ ��F$���%" -� 78DDD3 �9� ;�DDD^" �,Ab    L��MN � ��.0 h�� �� ;< !.A *�� �� � I(+0  , �(/0

New Form .I(5�%"  , ;< �� ��  

36-   ) 2"%A �-��"�Font Size) `DDD5c .$ (LabelA ((  �9�/* id  afirstname  �lastname  �� �%�%,Form2   #$ ��14 

C�((. 9�(�.  

     �(/0 6?��� #�" -� ���T?3� �$)��.0 ��>?"� �� ��� .0J *�9�/(A *�VM5c.$ !.A  1�.H *��" �� :��%�shift  (X��, �(/0 �

  � ��.0 23�� �(/0 �V"< -�  \� *�� .$ �=$properties   O>$ �� ��� .9�: �.&+� -� � ��%�" ��>?"� ��font size  ��N14 

� -�$ �.&+� �=$ � I(+0  , ���� ��.�%� B��N� �, L�.((C� �� I��+$  , �� ��  

37- ) `DD5c .$ �� �%�%, 6?,LabelA ((�9�/* id , firstname  �lastname  -�Form2 - ���i�. ) ���Underline  (

.�('��"      
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     �(/0 6?��� #�" -� ���T?3� �$)��.0 ��>?"� �� ��� .0J *�9�/(A *�VM5c.$ !.A  1�.H *��" �� :��%�shift  � (X��, �(/0

  � ��.0 23 �� �(/0 �V"< -�  \� *�� .$ �=$properties   O>$ �� ���  .9�: �.&+� -� � ��%�" ��>?"� ��font underline 

 ���_,yes .�%� B��N� �, L�.((C� �� I��+$  , �� ��� -�$ �.&+� �=$ � I(+0  , ��>?"� ��  

38-  f��FG -�Report2 �� 80   !�" #$ICDL .�('��" #(V�  

  f��FG ��? ��Report2   *%+, -� � ��.0 ��> ?"� ��Edit  *�� .$copy      *%+, �� ���$ �� �= $ � I(+0  , �( /0Edit  *�� .$

paste  !�" ;< ���0 �� . �9�%�  , �� ���� !�" ��DD� -� � �+0  , -�$ �, *�.$ �� *� �.&+� !��+9 6�� �� #0 ��.0 �(/0ICDL 

 � ��.0 ���� ��ok .�("-  , ��  

39- _, 2(U%l� ���Validation text  �/(ALesson_id  B��� �� �%�%,lesson  #$ ��"code" .�(9� .((C�  

 �/(A ��?$� :��%�Lesson_id   O>$ �� � 6(��� 2�5 E �� �� ��.0 ��>?"� ��general         �� 783 .�%�  .9�: ;< L�(U %l �

 O>$general  *�� .$Validation text  L��MN � #?A�code , ���0 �� ��.I(+0  , ���� ;< W$�_  

40-  !�" #$ *���� �/(Acode  #$"��?$�*"  B��� *�9 �/(Ateacher '��" #A�d�(�.  

    #+�FG ��� .9�: *%+, -� � ��%�" 23�� �(/0 � ��.0 �(/0 .r3 6(��� �� ��?$� :��%�Insert rows  �� I('��"  , ��>?"� ��

 !�" �=$ � ����" ��&�� �.����� .rDD3code  *%+, -� �=$ � ��.0 K>DD^, �� ;< [%" � ��%�" ���� �&"< �� ��File  *�� .$save 

.I(+0  , �(/0 

41- B��� *�9��%0� #(/0 test '��" nj1 ��(�.  

 B��� ��?$� :��%�test  *��" �� ��datasheet     �� ���� �%��  ��� *�sA �� B�� .r3 � B�� ;%?3 ��+0 �� �=$ � ���� ��.E

   L��MN ��DD� .9�: *%+, �� � ��.0 2DD3�� �(/0 �V"< *�� .$ �=$ �%DD� *�>?"�  �9��%0�  ,��� �� ��.0 �(/0 �&"<delete 

record .�%� nj1 �9��%0� !��� �� �('��" ��>?"� ��  

42-  !�" #$ ���� �/(A ��cost [%" � B��� #$ ��%>�� test .�('��" #A�d�  

 B��� ���$ ��?$� :��%�test  2��1 ��design    L��MN .�- �� 783 ���$filed name  !�"cost    2�5E �� � ��%�" #A�d� ��

field type .�('��"  , K>^, �� �/(A [%"  

43-  2(U%l�Field Size  �/(Alesson_id  B��� �� �%�%,lesson  #$ ��50 � .((C�.�(9  

      B��� ���$ ��?$� ��0 *�.$ :��%�lesson    2��1 ��design     �/(A *�� .$ �=$ #/1., �� � �.(�$ ��.Elesson_id    ��.0 �(/0

   O>$ �� � 6(��� �� ;< L�(U%l� ��general    L��MN *�� .$ 783 .�%�  .9�:Field Size  ;< W$�_, ���0 �� � ��.0 �(/0

 ��N50 .I('��"  , ���� ��  

44- (� ���_, 2(U%l�) t.A ODefult value �/(A (lesson_id  B��� �� �%�%,lesson  #$ ��10 9� .((C�(�.  

      B��� ���$ ��?$� ��0 *�.$ :��%�lesson    2��1 ��design     �/(A *�� .$ �=$ #/1., �� � �.(�$ ��.Elesson_id    ��.0 �(/0

   O>$ �� � 6(��� �� ;< L�(U%l� ��general    L��MN *�� .$ 783.�%� .9�:Defult value  W$�_, ���0 �� � ��.0 �(/0

 ��N ;<10 .I('��"  , ���� ��  

45-  B��� ��Product �/(A ���_, acount  #$ �� B�� ��%0�500    #A�d � ��%>�� .���_, �$ ���� ��%0� �� 783  a���� .((C�

.�('��"  

   �/(A ��?$� :��%�count    ��N � ��%�" ��>?"� ��500       ��.E B��� �� #0 �9��%0� !��� -� �=$ 78DDD3 � I(+0  , ���� ;< �� ��

.�(+0  , #A�d� �� ;���%� .4"�, .���_, � ��.0 �(/0  ��� �9��%0� -�  \� �� �"���  

46- ��NRH� �"�$  Database  %���� �� uE��\:C '��" -�$ ��(�.  
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 *%+, -� :��%�File  *�� .$open ;< �.&+� �� �('��" �(/0  b�$ 2�5E -� �=$ ��%� .9�:look in  ��>?"� �� .4" ��%, .(5,

 W��A *�� .$ .(DDD5, ;< L��%?S, ;�,< -� �=$ 78DDD3 � ��.0Database  #�0� *�� .$ �.&+� ;��9 -� � ��.0 �(/0open 

.�('��"  , �(/0  

47- =,(�� query2  #0 �(+0 I(4+� *� #"%G #$ �� A X�3 � .$ �� �9��%0�(�/ firstname  ��F" L�%U  #$  )Descending a(

��" `�.,��.  

 ���$ ��?$� ��0 6�� *�.$ :��%�=,(�� query2  2��1 ��design    �� 6(��� O>$ �� � ���  .9�: �.&+� �� 783  � �.(�$ ��.E

 2�DD5Esort   2�DD5E �� �(/0 �$ �("�%�  , ��DD� #0 ���� �%��sort  �/(Afirstname   L��MN ��DD�-�$ *%DD^0 *%+, -�

Descending .�('��" ��>?"� ��  

48- ,- 7� e"�(#+ )Back color 2�5E (detail  !.AForm2 T3 #$ ��(� C�((. 9�(�.  

    ���$ ��?$� :��%�form2    2��1 �� ��Design       ��DDD� .9�: *%+, -� � ��.0 2DDD3�� �(/0 �.A *�� .$ ��0 6�� *�.$ �(9� �.E

 L��MNdesign view  #0  ?E� .�('��"  , ��>?"� ��  -�  \� #0 �('��"  , ��9�^, �� O>$ #3 ���� !.A  1�.H 2�5E ����

  2�5 E �V"<detail      *�� .$ ���  -�$ *%+, -� � ��.0 23 �� �(/0 �&"< �� #0 �� �$  ,Fill/back color   *%+, .�- -� � #?A�

.�('��"  , ��>?"� �� .4" ��%, e"� ��� -�$  

49- ) #?�%" e"�Fore Color�9 B.?+0 (* ) 6?, #M=�Text Box !.A �� �%�%, (Form2 C� ��%>�� #$ ��((. 9�(�.  

    ���$ ��?$� :��%�form2    2��1 �� ��Design       ��DDD� .9�: *%+, -� � ��.0 2DDD3�� �(/0 �.A *�� .$ ��0 6�� *�.$ �(9� �.E

 L��MNdesign view ("�%�  , ���� !.A  1�.H 2�5E ���� #0  ?E� .�('��"  , ��>?"� �� � ��%�" ��>?"� �� �9 6?, #M=� �

   L��MN *�� .$ ��DD� .9�: *%+, -� � ��.0 2DD3�� �(/0 �V"< *�� .$Font/fore color   e"� ��DD� -�$ *%+, .�- -� � #?A�

.�('��" ��>?"� �� ��%>��  

50-  ,- 7� e"�( #+ )Back Color  ) 6?, #M=� *�9 B.?+0 (Text Box �� �%�%, (Form2  ��  E *�V�"� -�  \� #$  �� F,.

C�  ��%U((. 9�(�.  

    ���$ ��?$� :��%�form2    2��1 �� ��Design       ��DDD� .9�: *%+, -� � ��.0 2DDD3�� �(/0 �.A *�� .$ ��0 6�� *�.$ �(9� �.E

 L��MNdesign view  � ��%�" ��>?"� �� �9 6?, #M=� �("�%�  , ���� !.A  1�.H 2�5E ���� #0  ?E� .�('��"  , ��>?"� ��

V"< *�� .$   L��MN *�� .$ ��� .9�: *%+, -� � ��.0 23�� �(/0 �Fill/back color    ��%>�� e"� ��� -�$ *%+, .�- -� � #?A�

.�('��" ��>?"� ��  

51- )  ��(/�N #�0� ��command button !.A #$ ��%>�� L��(4+� #$ (newformlesson .�('��" #A�d�  

  *�� .$ !.A ��+0 �� ���  .9�: ��F$� #M=� -� :��%�command      ���  .9�: �.&+� �� 783  �(^ \$ !.A *�� .$ � ��.0 �(/0

 #�0�finish .�("F$ ��  

52- ) !�" 2(U%l�Name 6?, #M=� B.?+0 (Firstname  #$ ��Name .�(9� .((C�  

 6?, #M=� B.?+0 *�� .$ :��%�Firstname   *�� .$ ��DD� .9�: *%+, -� � ��.0 2DD3�� �(/0properties  �� �(+0 �(/0

 �.&+� *�� .$ �.&+� 6�� �� �=$ � ��<�� O���" #$ ;<name  L��MN ;< W$�_, ���0 �� � ��.0 �(/0Name   � I(5 �%"  , ��

.�%� B��N� 6?, #M=� B.?+0 *�� .$ ��� ���� L�.((C� �� #?5$ �� �.&+� �=$  

53- ) ���F�� f�� -� ���T?DD3� �$wizard a( !�" #$  DD���FGWork  B��� -�work V�(# +0(�  #$ X�DD3� .$ ;��+,��0 #\��%H

 �/(APerson_position �+$ ��.G* .�+��$ ���  

 *�� .$ ��?$� :��%�Report  6���+N �$ #+�FG �� �� ��.0 �(/0Design  �wizard  *�� .$ 783 . �%� .9�:wizard   �(/0

   2�5E -� .�%� .9�: ;< �.&+� �� ��.0tables/queries   +=� B��� !�"work �%�" ��>?"� �  2�5E �� �� �Available  

fields  �%�  .9�: ;< *�9�/(A  2,RN *�� .$ �=$ �>>  O>$ �� ��9�/(A !��� �� I(+0  , �(/0selected fields  .9�: ;<
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 *�� 78DD3 �%DD�next  2,RN *�� .$ F(" O>$ 6�� �� �%DD� .9�: *�=$ O>$ �� ��.0 �(/0>  !��� �� �(+0 �(/0 ��$�+c

� .��� n.H #$ �9�/MA    #�0� *�� .$ �.&+� 6(�9 �� 783 � �%� #A�dGroup option   . �%� .9�: ;< �.&+� �� ��.0 �(/0

    �/(A W$�_, �� 783 .����� ���0 ;�?��9�/(A ���=� #$ ��� �.&+� 6�� ��Person_position   ;< *%^0 *%+, �� ��.0 �(/0

 *�� .$ *%+, 6�� -� �%� -�$st Letter1  ;���� �� �=$ � ��.0 �(/0finish.  

54- ) ���F�� f�� -� ���T?DD3� �$wizard a( !�" #$  DD���FGWork  B��� -�work V�(# +0(�  X�DD3� .$ ;��+,��0 #\��%H #$

 �/(APerson_name .�+��$ ��� `�.,  

   *�� .$ ��?$� :��%�Report       6���+N �$ #+�FG �� �� ��.0 �(/0Design  �wizard  �%DDD� .9�:  *�� .$ 78DDD3 .wizard 

      2�DDD5E -� .�%DDD� .9�: ;< �.&+� �� ��.0 �(/0tables/queries     +=� B��� !�"work     2�DDD5E �� �� ��%�" ��>?"� �

Available  fields �%DDD� .9�: ;< *�9�/(A  2,RN *�� .$ �=$ �>>  O>$ �� ��9�/(A !��� �� I(+0  , �(/0selected 

fields   *�� 78DD3 �%DD� .9�: ;<next  2,RN *�� .$ F("  O>$ 6�� �� �%DD� .9�: *�=$ O>$ �� ��.0 �(/0>  ��$�+c

    *�� .$ 783 � �%� #A�d� .��� n.H #$ �9�/MA !��� �� �(+0 �(/0next   O>$ 6�� �� �%� .9�: .��� O>$ �� �('��" �(/0

 �/(A �("�%�  , ��� ��� .9�: ���0 ��Person_name �" ��>?"� ;< *%^0 *%+, -� �� �=$ � �('�Finish.  

  

  

  


